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ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA

1- DO OBJETO:

em-se como objeto a contratagao de empresa especializada em assessoria €m licitagao

para auxilio na implantagéo na nova de lei de licitagdes.

2-DAS ESPECIFICACOES E VALORES

Apbs analise detalhada das exigéncias se dao como necessarios oS requisitos, que a

pessoa juridica disponibilize:

Disponibilidade de pelo menos 1 (um) funcionario para tirar as duvidas dos
funcionarios da Camara, durante todo o expediente de funcionamento da mesma,

ou seja, de segunda-feira a sexta-feira, de 9:00 as 17:30.

Disponibilidade de um profissional que capacite os funcionarios ao uso dos
sistemas digitais envolvendo as compras publicas, qual seja o sistema de uso

escolhido pela camara.

Disponibilidade de um profissional que verifique todo e qualquer processo enviado
pela camara durante a fase de implantagao, para analise prévia a publicacdao, com

o prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas.

Com valor para o servigo de R$5.000,00 (cinco mil reais).

2 - DA QUANTIDADE
pacitagdo dos funcionarios da Camara, € necessario o servico de

azo de 1 (um) més.

FEm razao da ca

assessoria pelo pr
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4- DO FORNECIMENTO DO OBJETO

/. assessoria sera dada a distancia, mediante contato telefénico, e e-mail, podendo ser
solicitada uma visita mensal. para o auxilio da montagem fisica dos processos, onde nos

valores cotados deverao estar inclusos todos os custos, inclusive transporte.

5 - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

OO pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias, apés a efetiva entrega do objeto e
rediante a apresentacédo de Nota Fiscal e apos atesto do setor competente, nos termos
ca Lei Federal n® 14.133/2021.

J pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
€ conta corrente indicados pelo contratado. Sera considerada data do pagamento o dia

€m que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

A inadimpléncia da Contratada com relagao aos encargos sociais, trabalhistas, fiscais e
comerciais ou indenizagdoes nao transfere a Contratante a responsabilidade por seu
pagamento, nem podera onerar o objeto contratado, de acordo com o artigo 121,

paragrafo Unico, da Lei Federal n°. 14.133/2021.

A documentagao de cobrangca nao aceita pelo CONTRATANTE sera devolvida a

CONTRATADA para que adote as devidas medidas corretivas, com as informagdes que

riotivaram sua rejeicao.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, como por
exemplo, obrigacao financeira pendente (decorrente de penalidade imposta ou

inadimpléncia) o pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as

medidas saneadoras.

Mesta hipotese, O prazo para pagamento iniciar-se-a ap6s a comprovagao da
rsgularizagéo da situacdo, ndo acarretando qualquer énus para a CONTRATANTE. A

cevolugao da documentagao de cobran¢a nao aprovada pelo CONTRATANTE nao

a CONTRATADA suspenda a execugao do objeto ou deixe de
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contratual.

7 - DO PRAZO DE VIGENCIA

) contrato vigorara por 01 (um) més, prorrogado por interesse das partes, respeitada o
'mite da dispensa pelo valor, desde que a autoridade competente ateste que as
condicées e os pregos permanecem vantajosos para administragdo, permitida a
regociagdo com o contratado ou a extingdo contratual sem onus para qualquer das

partes.

Conforme Artigo 95, inciso | da Lei n° 14.133/2021, o instrumento de contrato podera
< ubstitui-lo por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota empenho de despesa,

cutorizacado de compra ou ordem de execucao de servigo

¢ - DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

3) Supervisionar a execugdo do objeto, promovendo o acompanhamento e a

f scalizagdo sob os aspectos quantitativos e qualitativos;

t) Notificar, por escrito e verbalmente, a CONTRATADA sobre a ocorréncia de eventuais

imperfeicdes no curso de prestacao do objeto, fixando prazo para a sua corre¢ao;

¢) Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas
obrigagdes dentro das normas € condigcbes contratuais;
¢) Prestar a CONTRATADA todas as informagoes solicitadas e necessarias para o
 umprimento do objeto;

Nzo permitir que O pessoal da CONTRATADA execute tarefas em desacordo com as

condi¢oes preestabelecidas;
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a CONTRATADA

Exigir o imediato afastamento de qualquer funcionario ou preposto d
nduza de modo

que n&o merega sua confianga, que embarace a fiscalizagao ou gue € €0

inc ' ' - ' Oes,
onveniente ou incompativel com o exercicio de suas fungoes,

¢, Aplicar multas oy penalidades, quando n&o cumprimento do contrato ou acgdes

frevistas neste Termo:

¢ - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

3) Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto deste Contrato, utilizando-se de

empregados treinados, sem antecedentes criminais por improbidade ou prevaricagdo e

de bom nivel moral no fornecimento do objeto em conformidade com O objeto;

| ) Prestar esclarecimento 8 CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos noticiados
cue a envolvam, bem como relatar toda e qualquer irregularidade observada em fungao

ca execugdo do objeto, bem assim tomar providéncias necessarias imediatas para a

corregao, evitando repetigao dos fatos;

¢) Acatar as orientagdes do Fiscal do Contrato ou seu representante legal, sujeitando-se a

r1ais ampla e irrestrita fiscalizagao por parte da CONTRATANTE;

) Zelar para que sejam cumpridas as normas relativas a seguranca e a prevengao de
ccidentes;

Dispor de quadro de pessoal suficiente para garantir a execugao do objeto — cumprindo

€)
m interrupcdo, seja por motivo de férias,

os prazos previstos neste instrumento, se

cescanso semanal, licenca falta ao trabalho . demissdo outras analogas obedecidas as

¢ isposicoes da legislagao trabalhista vigente;

f, Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigagoes

zssumidas, todas as condicdes de habilitagao e qualificagao exigidas na licitacao;

ponsabilidade por todos os encargos previdenciarios, fiscais e comerciais

¢) Assumir a res :
xecugao do contrato, sob pena de rescisao contratual, sem prejuizo das

=sultantes da €

c emais sangoes;
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) Realizar o fornecimento do objeto em conformidade e no prazo estabelecido neste
instrumento:

| Manter, durante toda 2 execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
por ele assumidas todas as condicées de habilitagao qualificagéo exigidas na licitagao,

rodendo a qualquer tempo o gestor do contrato diligenciar a apresenta¢éo de qualquer
cocumento previsto no edital:

| Responsabilizar pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
‘ ccorrentes de sua culpa ou na execucado de contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa

r=sponsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo 6rgdo interessado;

| Cumprir exigéncias de reserva de cargos prevista em lei,bem como em outras normas

especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para
aprendiz.

10 - DO ACOMPANHAMENTO,EXECUGAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

A fiscalizagao sera exercida por um representante da Administracdo, ao qual competira

cirimir as duvidas que surgirem no curso da execugao do contrato e de tudo dara ciéncia

& Administracao.

Durante todo o periodo de vigéncia deste contrato, a CONTRATADA devera manter

rreposto aceito pela CONTRATANTE, para representa-la administrativamente sempre

c ue for necessario.

A comunicagdo entre a fiscalizagao e a contratada sera realizada através de

correspondéncia oficial e anotagdes.

Todos os atos e instituicoes emanados ou emitidos pela fiscalizacao serdo considerados

fg

como se fossem praticados pelo Contratante.
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(-omete infragdo Administrativa Ao Licitante, adjudicatario contratado que, como dolo oy

culpa cometer quaisquer das infracdes previstas no art. 155 da Lei n°14.133,de 2021,

guais sejam:

2. Dar Causa A Inexecucao parcial do contrato:

b Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Adminisiragao, ao

f iIncionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

. Dar causa a inexecucao total do contrato:

¢. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou nao entregar qualquer

c ocumento que tenha sido solicitado durante o certame;

e. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nao mantiver a

proposta em especial quando:

f Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida para a contratagao,

cuando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

¢ . Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitagao sem motivo

justificado;

I Apresentar Declaragao ou documentagao falsa exigida para o certame prestar

ceclaragao falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

| Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugaq do contrato,

| Comportar-se de modo inidéneo cometer fraude qualquer natureza,

L Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracao falsa quanto as
condigbes de participagao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre
os licitantes, em qualquer momento da licitagcdo, mesmo apos o encerramento da fase de

lances,;
| Praticar Atos llicitos Com vistas a frustrar os objetivos deste certame:
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1. Praticar ato lesivo previsto no art 5° da Lei 12.846, de 10 de agosto de agosto de

egosto de 2013

C.om fUICrO na LEI ne 14133' de 2021. a Administracéo podelré, garantida a pl‘éVia defesa,

cplicar aos licitantes, adjudicatarios ou contratados as seguintes sangoes, sem prejuizo

cas responsabilidades civil e criminal:

a) Adverténcia no caso da falta prevista no subitem “a” do item 11.1 deste edital de

Icitagao, quando nao se justificar a imposigao de penalidade mais grave;

b) Multa:

moratoria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
Frazo de entrega do produto, bem como pela inobservancia do prazo fixado para

epresentacao, suplementagao ou reposigao da garantia, quando exigida;

O atraso superior a 30 dias autoriza a Administracdo a promover a extingao do contrato
ror descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o
Inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133. de 2021.

z. Compensatéria, para as infragdes descritas nas alineas "h" a "L" do subitem 12.1, de
15% a 30% do valor do Contrato.

(1] ”

&. Compensatoéria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem
12.1, de 10% a 20 % do valor do Contrato.

< Para infragao descrita na alinea "b" do subitem 12.1, a multa sera de 5% a 10% do

valor do Contrato.

£ Para infragbes descritas na alinea “d" a "g" do subitem 12.1, a multa sera de 1% a 5%

.~

co valor do Contrato.

¢ Para a infracao descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de 1% a 5% do

valor do Contrato.

¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica Direta e

direta do ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 3 (trés)
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n0S, NOS casos das alineas “b” a “g” do subitem 12.1 deste edital de dispensa de

'Citagao, quando néo se justificar a imposigao de penalidade mais grave,

) Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o

responsavel de licitar oy contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de

todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos € maximo de 6 (seis)

€NnOs, nos casos das alineas “h” a “L”, do subitem 12.1, bem como nos demais casos que

justifiquem a imposicdo da penalidade mais grave conforme §5° do art.156 da Lei
4.133/2021.

Na Aplicagao Das sangées serdo considerados:

A Natureza e gravidade da infracdo cometida:

As Peculiaridades do caso concreto:;

~s Circunstancias Agravantes Ou Atenuantes:

Os Danos Que dela provierem para a Administracéo Publica;

A implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

crientacdes dos érgaos de controle.

Se a multa aplicada e as indenizagoes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
e ventualmente devido pela Administracdo ao contratado,alem da perda desse valor, a

ciferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

A aplicagao das sangoes previstas neste edital de dispensa de licitagao €, em hipotese

elguma, a obrigagdo de reparacao integral do dano causado @ Camara Municipal.
12.6 As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a

penalidade de multa.

Na aplicagao da sancao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(3uinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.
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oe, durante O processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de
hiragao administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato
Iesivo a administragao publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
necessarias a apuragao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas 3
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decis@o sobre a
€ventual instauragdo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de

lesponsabilizagao—PAR.

/\ apuracao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como
to lesivo a Administragao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846,

ce 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

() processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica,

com ou sem a participagao de agente publico.

A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante, ao
«djudicatario ou ao contratado, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133,

ce 2021, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

/A apuragao de responsabilidade relacionadas as sancoes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a
instauragao de processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissao composta
ror 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos
\ntimar licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da

cata de sua intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir.

Cabera Recurso NO Prazo de 15(quinze) dias uteis da aplicagdo das sancdes de

- dverténcia, multa € impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacao, o

cual sera dirigido @ autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, s
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autoridade superior,que devera proferir sua decisao no prazo maximo de 20 (vinte) dias
Lteis, contado do recebimento dos autos.

Caberd a apresentagao de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da sangao de
ceclaragzo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data da intimagao, e decidido no prazo méaximo de 20 (vinte) dias uteis.
contado do seu recebimento.

O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo

racorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente

Rio Preto, 14 de junho de 2024.
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Fabia JMachado Ferreira Marta Pereira Braz

Membro da Comisséao de Licitagao Membro da Comisséo de Licitagao
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